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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO

1.1 Nucleo de Valor

Processo de Suporte.

1.2 Macroprocesso

Logistica e Sustentabilidade

1.3 Processo de Trabalho

Gestao Orgcamentaria e Fiscal

2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo do Trabalho

Secretaria Administrativa.

2.2 Emitente do PO

Servigo de Planejamento Orgamentario e Gestao Fiscal.

2.3 Alcance

Este PO contempla tarefas relativas aos seguintes setores do TCE-GO:
e Secretarias, Diretorias e suas Unidades Organizacionais vinculadas
3. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrao (PO) tem como objetivo estabelecer os critérios e
etapas do processo de Gerir Relatério de Gestao Fiscal, visando a padronizacdo da sua
tramitacao.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

° Manual de Demonstrativos Fiscal;

o Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

. Resolugao Normativa TCE n° 04/2017;

o Resolucdo Administrativa n°® 19/2022;

o NBR ISO 9001:2015 — Sistema de Gestao da Qualidade;

. NBR ISO 14001:2015 — Sistema de Gestao Ambiental ;

o NBR ISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao de Segurancga da Informagao;
. NBR ISO 37001:2017 — Sistema de Gestdo Antissuborno;

o NBR ISO 37301:2024 — Sistema de Gestao de Compliance.
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5. DEFINIGOES INICIAIS

o Relatério de Gestao Fiscal (RGF): € um demonstrativo fiscal que deve ser emitido pelo
Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Goias ao final de cada quadrimestre,
composto pelo Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1), Demonstrativo da
Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Anexo 5) e Demonstrativo Simplificado
do Relatoério de Gestao Fiscal (Anexo 6), por forca do art. 54, da Lei Complementar n°
101/2000.

o Demonstrativo: visa a transparéncia da despesa com pessoal de cada um dos Poderes
e 6rgaos com autonomia administrativa, orgamentaria e financeira conferida na forma da
Constituicdo, notadamente quanto a adequacdo aos limites de que trata a Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

6. DIAGRAMA DE ESCOPO DE INTERFACE (DEIP)
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7. FLUXO OPERACIONAL

Elabaragio Manifestagio Aprovagio Publicagio, Assinaturas, Homologagdo e Publicizago

rio de Gestao Fiscal

ir Relato

PO Ger

8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL
8.1 Elaboracgao
8.1.1 Elaborar minuta do RGF

O Relatério de Gestao Fiscal (RGF) deve ser elaborado de acordo com as instrugdes e
modelos de demonstrativos constantes da versdo mais recente do Manual de Demonstrativos
Fiscais, publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional, e as diretrizes do TCE-GO.

Os dados que compdem o relatério refletem a execugéo da folha de pagamento do TCE-GO,
processados pela GER-COF e estruturados conforme metodologia detalhada no Manual de
Demonstrativos Fiscais. Os sistemas utilizados para extragdo dos dados sédo o Sistema de
Programacgéo e Execugdo Orgamentaria e Financeira - SIOFINet e a ferramenta Business
Objects do Estado de Goias.

Além dos dados da folha de pagamento processada, é imprescindivel a disponibilizagéo do
Anexo 3 (Demonstrativo da Receita Corrente Liquida) do Relatério Resumido de Execugéo
Orgcamentaria (RREO) por parte da Secretaria de Estado da Economia (ECONOMIA).

A elaboragdo do RGF é reponsabilidade de cada Poder e Orgdo auténomo. Entretanto, ha um
grupo de trabalho especifico e perene com representantes de cada entidade do Estado (Poder
Executivo, Judiciario, Legislativo, Ministério Publico, Tribunal de Contas do Estado e dos
Municipios), destinado a promover o aperfeigoamento, a harmonizagao e a padronizagéo dos
procedimentos e metodologias empregadas na elaboragao do RGF.
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Os Anexos 5 e 6 serao emitidos apenas no terceiro quadrimestre do exercicio.
8.1.2 Encaminhar minuta do RGF

Finalizada a etapa de elaboragéo, o Servico de Planejamento Or¢gamentario e Gestao Fiscal
(Serv-Orgamento) encaminha a minuta do RGF e seus anexos a Diretoria de Controle Interno
(DI-COQI), por meio de correio eletrénico institucional ou memorando.

8.2 Manifestacao
8.2.1 Emitir Manifestagao sobre o RGF

A DI-COI analisa o RGF e emite manifestacdo quanto aos aspectos de formalidade e
regularidade, encaminhando-a via e-mail ou memorando ao Serv-Orgamento.

8.2.2 Efetuar ajustes

Se a manifestacido do DI-COI contiver recomendacdes, o Serv-Orgamento incorpora o0s
ajustes a minuta do RGF.

8.2.3 Encaminhar minuta e manifestagao

Em seguida, o Serv-Orgamento encaminha de imediato a minuta do RGF e da Manifestagéo
a Presidéncia do TCE-GO, por meio de memorando.

Os documentos s&o encaminhados com copia para a Secretaria Administrativa (SEC-ADM).
8.3 Aprovagao
8.3.1 Apreciar a minuta do RGF

A Presidéncia do TCE-GO aprecia a minuta do RGF e, concluindo pela sua aprovacgao,
comunica a decisdo ao Serv-Orgamento por meio de memorando, determinando de forma
concomitante o seguinte:

e Publicagao do RGF no Diario Eletronico de Contas;

o Transposicdo das informagdes do RGF para o SICONFI, bem como as assinaturas
digitais dos responsaveis pela Geréncia de Orgcamento e Financas e Diretoria de Controle
Interno;

e Publicidade do relatério no portal da transparéncia do TCE-GO.

Caso nao seja aprovada, a Presidéncia devolve a minuta ao Ser-Orgamento, determinando
as correcdes e ajustes a minuta do RGF.

8.3.2 Efetuar ajustes
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Aplicadas as correcbes e os ajustes determinados, o Serv-Orgcamento reencaminha a
minuta a Presidéncia do TCE-GO por meio de memorando, retomando o fluxo a partir do item
8.3.1 deste documento.

8.4 Publicagao, assinaturas, homologacao e publicizagao
8.4.1 Solicitar Publicacao

Apbs aprovacao do RGF, caso ndo haja autorizagao expressa na minuta da portaria referente
ao item 8.3.1, elencando as unidades autorizadas a solicitar publicagcdo no Diario Eletrénico
de Contas, o Serv-Orcamento comunica a SEC-ADM, que por sua vez envia o pedido de
publicagdo por meio do sistema de envio de publicagdes.

Se a portaria prever a autorizacdo ao Serv-Orgamento, a propria unidade solicita diretamente
a publicagao.

8.4.2 Inserir dados do RGF no SICONFI

Por forga do §2° do art. 48 da Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
o Serv-Orgcamento deve transpor os dados relativos aos RGF para o Sistema de Informacgbes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Siconfi).

8.4.3 Colher Assinaturas e Auxiliar na Homologagéo do RGF no Siconfi

A assinatura consiste na oposi¢do da assinatura eletronica do tipo e-CPF (pessoa fisica),
modelo A3, conforme o padrao ICP Brasil, dos seguintes responsaveis e autoridade:

e Gerente de Contabilidade, Orcamento e Finangas;
e Diretor(a) de Controle Interno;
e Presidente(a) do TCE-GO.

A homologacao do RGF ocorre dentro do Siconfi e é realizado pelo Presidente do TCE-GO
por intermédio de certificagado digital.

O responsavel pelo Serv-Orcamento acompanha e auxilia os gestores e autoridade a
executarem as assinaturas eletrbnicas no Siconfi, bem como auxilia na etapa de
homologacéo.

8.4.4 Conferir publicidade ao RGF

Cumpridas as etapas anteriores, a publicidade do RGF é conferida com publicagdo do arquivo
corresponde no portal da Transparéncia do TCE-GO.

O responsavel pelo Serv-Orgamento abre Ordem de Servigo de Tecnologia de Informagao
(T1) solicitando o upload do arquivo para o portal da transparéncia. Para tanto, anexa o arquivo
correspondente em trés formatos diferentes (“zip”, “xIs” e “pdf’).
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9. INDICADORES
9.1 Indicadores de Verificagao
Nao se aplica.

9.2 Indicadores de Controle

Nao se aplica.

10. CONTROLE DE REGISTROS

e el Armazenamento Retencgao e
Registro / = Distribuicao e Acesso* | Recuperagao** elencao
= 5 e Preservagao Disposicao
Codigo
Distribuigdo por meio de
Sistema sistema eletrénico
; disponivel na maquina do Tempo
Memorando In(flc_)(:(r:_g[;z:sd)o colaborador com acesso Backup indeterminado
controlado por senha da
intranet (Tcenet)
Distribuicao por meio da
Repositério de rede corporativa do TCE-
arquivos digitais GO com acesso . Tempo
RGF do TCE- controlado a Backup; indeterminado.
GO(Diretério L:). | colaboradores lotados na
area
Distribuicao por meio da
Repositorio de rede corporativa do TCE-
. ~ arquivos digitais GO com acesso Tempo
Manifestacao do TCE- controlado a Backup indeterminado
GO(Diretério L:). | colaboradores lotados na
area
E-mail Caixa de en’grada Aces’sp privado d_o Tempo
institucional do e-mail usuario do e-mail Backup indeterminado
institucional institucional

*A distribuicdo e o acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO sao regidos pelas diretrizes e
normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informacao.

** A recuperagdo de informagdes eletrbnicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas
diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informacgao.

11. ANEXOS

Nao se aplica
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